На основании анализа административного регламента исполнения государственной функции или предоставления государственной услуги (региональный уровень) выявить:
а) видовой состав сопровождающих данный процесс документов, 
б) порядок подготовки данных видов документов;
в) требования к их оформлению;
г) установить взаимосвязи с конкретными видами документов, входящими в систему организационно-распорядительной документации (ОРД).

Результат выполнения задания возможно оформить в виде заполнения следующей таблицы (примерная форма):



	Наименование государственной услуги (государственной функции) 
– Административный регламент исполнения Министерством внутренних дел Российской Федерации, его территориальными органами государственной функции по контролю за соблюдением гражданами Российской Федерации, нанимателями (собственниками) жилых помещений, должностными лицами и лицами, ответственными за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации

	№ п/п
	Наименование документа
	Составитель (ответственное лицо, орган, подразделение и т.д.)
	Сроки
	Наличие унифицированной формы (+/-) и/или специальных требований к оформлению
	Связь с другими документами (из этой же таблицы (№№п/п)) или иными
	Дополнительные характеристики и комментарии
(например, допустимость электронной формы и др.)

	1
	Журнал учета распоряжений о проведении проверки  
	МВД РФ
	По окончании проведения проверки
	+
	Наличие связи с блок-схемой исполнения МВД РФ данной государственной функции
	- Допустимость электронной формы


Таким образом, исследуемый административный регламент содержит в себе все необходимые элементы:
- наименование государственной функции;
- наименование органа власти, осуществляющего исполнение государственной функции;
[bookmark: _GoBack]- перечень нормативных актов, регламентирующих предоставление государственной функции.

